UPUTSTVO ZA PRIMJENU MJERILA ZA IZBOR
U AKADEMSKA ZVANJA

I
Uz prijavu za izbor u odgovarajuée akademsko zvanje kandidat je duzan da
podnese:
1. biografiju sa svim bitnim podacima;
2. klasifikovanu bibliografiju napisanu na naéin definisan u "Pregledu rada i
bodovanja” i pripremljenu po opstim bibliografskim principima, odnosno po
uputstvima za citiranje literature u nau&nom Casopisu;

Za sve radove potrebno je navesti autora(e), naslov rada, skraéenicu za ¢asopis,
godinu, godiSte, svesku, strane (obavezno navesti redni broj strana) - ISBN
(International Standard Book Number), ISSN (International Standard Serial
Number).

Ako se navodi djelo sa vise autora, iz bibliografskih podataka mora se vidjeti da li
je kandidat prvi, odnosno vodeéi autor.

Za radove objavljene u zbornicima konferencija i monografijama potrebno je
navesti autora(e), naslov rada, naslov zbornika, urednika(e), izdavaéa, godinu,
strane (obavezno navesti redni broj strana).

Za radove koji jos nijesu objavljeni ili izvedeni, moraju biti priloZeni odgovarajuéi
dokazi (za pisane radove da su prihvaéeni za Stampu).

Za objavljene apstrakte sa nauénih i struénih konferencija potrebno je navesti:
autora, naslov rada, naslov naucnog kongresa, mjesto, datum, reviju (ako su / ovo
apstrakti objavljeni u reviji) i strane (obavezno navesti redni broj strana).

Apstrakti se navode samo ako su bitni za ocjenu rada kandidata.
Znacajni izvedeni dokumentovani struéni radovi.
Radovi moraju biti grupisani na naéin definisan u "Pregledu rada i bodovanja".

Svaka grupa mora biti vidno razdijeliena na dva dijela. U prvom treba da budu
navedeni radovi koji su objavijeni (prezentirani) prije posliednjeg izbora u zvanje,
a u drugom radovi koji su objavljeni (prezentirani) nakon posliednjeg izbora u
zvanje.

Uz svaku bibliografsku jedinicu unose se sliedeéi podaci: broj bodova za ukupni
objavljeni (prezentirani) rad (BBR=) i eventualni broj bodova za kandidata
pojedinaéno (BBK=). BBK se po pravilu raéuna tako da se BBR dijeli sa brojem
autora.

Pored objavijivanja u Casopisima koje indeksira Science Citation Index (SCI),
Social Sciences Citation Index (SSCI), Journal Citations Reports (JCR), priruénici



Arts & Humanities Citation Index (A&HCI), uzimaju se u obzir svi ¢asopisi
(publikacije) sa liste koju za svoju oblast dostavljaju organizacione jedinice
Univerziteta , a koje se smatraju referentnim u toj oblasti i koje verifikuje Senat
Univerziteta.

Radovi se oznadavaju rednim brojevima i brojevi se nastavijaju kroz cijelu
bibliografiju (ne pocinje se ispoetka (od broja 1) u svakoj novoj grupi).

3. Dokaz o izboru u zvanje, ako ga ima, odnosno ovjereni prepis diplome ili
nostrifikaciju diplome ste€ene u inostranstvu.

Kandidati koji su zaposleni na Univerzitetu ne prilazu dokaze o prethodnim
izborima.
4. Dokaz o znanju stranog jezika za prvi izbor u odgovarajué¢e akademsko
zvanje.

Dokaz prilaze kandidat iz ije biografije nije vidljivo da aktivho viada stranim
jezikom, odnosno da je na dodiplomskim studijama poloZio ispit iz stranog jezika.

Potvrdu o aktivhom znanju stranog jezika izdaje ovlas¢ena institucija.
5. Dokaz o pedagoskoj osposobljenosti, u smislu Mjerila.

Dokaz podrazumijeva dogovoreni oblik didaktickog osposobljavanja za
akademsko zvanje. Pedagoska osposobljenost kandidata prilikom prvog izbora u
akademsko zvanje, potvrduje se javnim pristupnim predavanjem.

6. Za izbor u zvanje redovnog profesora dostavlja se i pregled najvaznijih
naucnih djela (na prostoru jedne strane formata A4, u veli€ini fonta ne manjoj od
11), za predstavljanje na sjednici Senata Univerziteta.

Il
Konkursna dokumentacija sadrzi:

1. Prijavu kandidata sa prilozima kao u tacki i ovog uputstva.

Prijava sadrzi:

1.1. prezime i ime kandidata,

1.2. navodenje oblasti, odnosno grupe predmeta za koju se konkurise,

1.3. podatke o rodenju,

1.4. dotadasnje zvanje sa datumom izbora, odnosno dotadasnje radno mjesto,

1.5.podatke o postignutom stepenu obrazovanja sa datumima (diploma,
magistratura,doktorat ),

1.6. datum nostrifikacije diplome steene u inostranstvu,

1.7. podatke o prethodnim izborima, odnosno ponovnom izboru sa datumima,

1.8. imena recenzenata za ocjenu struéne osposobljenosti sa navodenjem
zvanja, roka vaZenja zvanja i oblasti za koju su birani,

1.9. spisak priloga.



2. Pismeno obrazloZenje dekana, odnosno direktora organizacione jedinice
Univerziteta o razlozima ka$njenja, ukoliko je od dana raspisivanja konkursa do
podnosenja referata proteklo vise od $est mjeseci.

2. Kopije zvaniénih studentskih anketa.
1]

Pojedinaéni izvjestaji recenzenata sadrze:

1. Analizu struéne osposobljenosti, nauéne kreativnosti i praktiénih iskustava u
struci, kao i analizu do tri najvaznija objavijena i dokumentovana rada, saglasno
Mijerilima.

2. Recenzenti provjeravaju i verifikuju bodovanje, koje je kandidat pripremio za
svoju bibliografiju; provjeravaju i eventualno koriguju udio kandidata u grupnim
radovima, pri éemu mora biti evidentno da kandidat ispunjava kriterijume iz ¢lana
8 Kriterijuma. Rezultat bodovanja upisuju u odgovarajuéu tabelu, u skladu sa
Kriterijumima i Pregledom rada i bodovanja, i to tako da se za svaku grupu vidi
ukupan zbir bodova iz prethodnog izbornog perioda.

Prilikom bodovanja bibliografije uzima se u obzir specifiénost pojedinih nauénih
disciplina, u skladu sa Mjerilima.

3. Ocjenu svih drugih kriterijuma iz Mjerila.

4. Posebnu ocjenu istrazivadkih i struénih zadataka, patentnih prijava i
podijeljenih patenata.

5. Analizu pedagos$ke osposobljenosti.
8 Misljenje za izbor u odgovarajuée zvanije.

Izvjestaju koji je napisan na stranom jeziku obavezno se prikljuéuje i adekvatan
prevod.

\Y)
Prvo i vodece autorstvo kod publikacija sa vise autora

Prvi autor je autor koji je u publikaciji naveden na prvom mjestu.

Vodeéi autor je autor koji je planirao i vodio istraZivanje. Ako vodeéi autor nije
istovremeno i prvi autor, na publikaciji se navodi kao korespondentni autor, ili kao
autor naveden na posliednjem mjestu (obiéno sa veznikom "i").

Za publikacije s godistem 2004, ili kasnijim godistem, vazi samo navodenije,
odnosno utvrdivanje vodeéeg autorstva, kao u stavu 3 ove tacke.

Za publikacije iz 2003. godine, ili ranije, kandidat svoje vodeée autorstvo moze
iskazati i pomoéu pismene izjave prvog autora publikacije. Vodeé¢i autor moze biti
samo jedan od autora koji su navedeni u publikaciji.



Kod svih zahtjeva u kiterijumima koji se ticu prvog ili vodeéeg autorstva dva
autorstva su ravnopravna, izuzev u slu€ajevima prvog izbora u zvanje docenta,
kod kojih se traZi bar jedno prvo autorstvo u vaznijim djelima.

Vv

Monografije

Naugna monografija izdata od strane renomiranog medunarodnog izdavaca je
publikacija u kojoj se nau¢no sistematiéno, iscrpno i sveobuhvatno obraduje neki
problem, pitanje ili predmet, osoba ili dogadaj u jednoj svesci, odnosno u
odredenom broju svezaka koje se objavijuju istovremeno ili u unaprijed
odredenom vremenskom periodu od strane nacionainih akademija nauka,
drzavnih i privatnih univerziteta ili drugih institucija odgovarajuc¢eg ranga. Naucna
monografija je specijalizovana knjiga pisana za specijalizovanu publiku.
Monografiju moraju recenzirati najmanje dva nauéna radnika sa doktoratom
nauka. Monografija mora imati kataloSki zapis o publikaciji sa oznakom ISBN.
Ovu monografiju izdaje izdava¢ koji ima medunarodnu reputaciju i distribuciju.

Nau&na monografija izdata kod nas (i u okruZenju) je publikacija u kojoj se
struéno obraduje neki problem, pitanje ili predmet, osoba ili dogadaj u jednoj
svesci, odnosno u odredenom broju svezaka koje se objavljuju istovremeno ili u
unaprijed odredenom vremenskom periodu.

Knjiga studijskog karaktera izdata kod nas je publikacija u kojoj se na studiozan
nacin obraduje neki problem.

Priruénici, rjeénici, leksikoni

Priruénik je vrsta referentne knjige koja na pregledan nacin sadrzi podatke i
uputstva za odredenu oblast, odnosno predmet. Posebna vrsta referentne
literature su rjeénici i leksikoni. Vrednuju se do 4 boda u koliko su objavijeni u
inostranstvu, odnosno 2 boda u koliko su objavijeni kod nas.

Zbornici odvojenih (samostalnih) priloga ne ubrajaju se u naucne monografije, jer
su u osnovi zbornici. Takvi radovi vrednuju se na isti nacin kao i objavijeni referati
na nauénim skupovima.

Udzbenici i studijski priruénici:

Univerzitetski udzbenik je referentna knjiga koja je namijenjena studentima kao
propisano nastavno gradivo za odredeni studijski program ili predmet. UdZbenik
mora biti izdat kao knjiga, moraju ga recenzirati najmanje dva lica sa
akademskim zvanjem i mora imati katalo&ki zapis sa oznakom ISBN.



Ostali udzbenici

UdZbenik za osnovne i srednje $kole i drugo preduniverzitetsko obrazovanje koji
je pripremlien u skladu sa propisanim nastavnim programom i usvojen po
odgovarajucem postupku.

Ostalo nastavno gradivo

Prva sistematiéna obrada nastavnog gradiva prema studijskom programu, koju
autor priprema po svom ili tudem gradivu (zapisi predavanja, skripta, zbirke
vjezbi i zadataka za odredeni predmet i druga nastavna pomagala (npr. zvuéno
gradivo). Gradivo se mora odnositi na cjelokupno nastavno gradivo, a ne samo
na pojedine djelove (jedan predmet jedno nastavno gradivo za sadrZaj gradiva i
jedno gradivo za vjezbe, odnosno praktikum).

Na isti nagin obraduje se i gradivo za struéne seminare.

Nema posebnih zahtieva u pogledu naéina objavljivanja djela. Ono mozZe biti
gtampano ili dostupno u elektronskom obliku (CD, diskete), Sto se dokazuje
navodenjem signature iz biblioteke. U biblioteci korisnici moraju imati na
raspolaganju najmanje 5 izvoda gradiva. Kandidat za raCunanje tih bodova
prilaze dokaz o evidentiranju i raspoloZivosti gradiva u odgovarajucoj biblioteci
univerzitetske jedinice.

Nova izdanja

Novo izdanje ne vrednuje se posebno, a nova, dopunjena izdanja sa polovicnim
brojem bodova. Kao dopunjeno izdanje ratuna se izdanje u kojem je
promijenjena ili dopunjena najmanije trecina teksta predhodnog izdanja.

Gostovanja na univerzitetu u inostranstvu

Kandidat za redovnog profesora koji je nakon doktorata najmanje tri mjeseca
izvodio nastavu na univerzitetu u inostranstvu, mozZe to dokumentovati i
dokazima o viSe duZih gostovanja, u pojedinaénom trajanju od najmanje 30
dana.

Sastanak (konferencija, kongres) je medunarodni ako ga organizuje
medunarodna organizacija ili ako zbornik ima medunarodni odbor urednika i ako
se objavljuje i na stranom jeziku.

Komentorstvo se boduje sa poloviénim brojem bodova.



PREGLED RADA | BODOVANJE

Ime i prezime:
B Broj radova Brojradova |
Ukupn | U posl. | Ukupn U posl
0 izb.per. |0 izb.per.
1. NAUCNO ISTRAZIVACKA
DJELATNOST
1. Monografije
11. | Autorska nauéna monografija izdata od
strane renomiranog medunarodnog do 20
izdavata bodova
12. | Dio nau&ne monografije izdate od
strane renomiranog medunarodnog do 10
izdavaca bodova
13. | Autorska nauéna monografija izdata
kod nas (i u okruzenju) &iji su izdavaéi | do 10
nacionalne akademije nauka i drzavni | bodova
univerziteti
1.4. | Knjiga studijskog karaktera izdata kod | do7
nas bodova
15. | Dio nauéne monografije izdata kod nas
(i u okruZenju) Ciji su izdavaéi | do 50%
nacionane akademije nauka i drzavni predvide
univerziteti i dio Knjige studiskog nih
karaktera izdata kod nas bodova
1.2. | Radovi objavljeni u asopisima
1.2.1. | Radovi objavljeni u &asopisima koji se
nalaze u medunarodnim bazama do7
podataka bodova
1.2.2. | Radovi u medunarodnim &asopisima
koji se ne nalaze u bazi podataka, a
imaju redovnu medunarodnu distribuciju
i rezime na stranom jeziku do4
- do dva autora dobijaju puni broj boda
bodova
- preko dva autora mora se odrediti prvi
i vodeéi i oni dobijaju puni broj bodova,
a ostali po %, u koliko ih je nemoguce
odrediti svi dobijaju po %.
123. |Radovi objavieni u  domacim do 1,5
¢asopisima bod
1.2.4 | Radovi objavijeni u zbornicima fakulteta do0,5 b.




1.3.

1.3.1.
1.3.2.

Radovi na kongresima, simpozijumima i
seminarima

Medunarodni kongresi, simpozijumi i
seminari

Domaci kongresi, simpozijumi i seminari

do 2
bod.
do1 bod

14.

14.1.

142

Uvodno, objavijeno plenarno
predavanje

Na sastancima sa medunarodnim
ucesnicima

Na sastancima sa domaéim uéesnicima

do2
bod.
do1
bod.

1.5

151,
15.2.

1.5.3.

Recenziranje

Radova koji se nalaze u medunarodnim
bazama podataka

Radova u medunarodnim &asopisima
koji se ne nalaze u bazi podataka, a
imaju redovnu medunarodnu distribuciju
Radova objaviienih u  domaéim
Casopisima

do2
bod.
do 1
bod

do 0,5
bodova

UMJETNICKA DJELATNOST

koje je definisano kao vrhunsko
dostignu¢e od medunarodnog
znacaja

Premijerno predstavijanje | do 20
kompleksnog umjetniékog djela | bodova

2.2.

koje je definisano kao vrhunsko
dostignuce nacionalnog
znacaja

Premijerno predstavijanje | do 10
kompleksnog umijetnickog djela | bodova

2.3.

manifestacijama od
medunarodnog znadaja

Premijerno predstavljanje | do 6
umjetni¢kog djela na | bodova

24.

manifestacijama od
nacionalnog znacaja

Premijerno predstavijanje | do 4
umjetni¢kog djela na | boda

2.585.

objavijenom kritikom

Premijerno predstavijanje | do 2
umjetnickog djela sa | boda

26.

Premijerno predstavijanje | do 1
umjetni¢kog djela bod




2. PEDAGOSKA DJELATNOST
21 Univerzitetski udzbenik koji se koristi i u | do 10
inostranstvu bodova
2.1.1. | Univerzitetski udZbenik koji se koristi do 6
kod nas bodova
2.1.2. | Kori§¢enje referentnog inostranog do 5
udzbenika kod nas bodova
2.1.3. | Novo, dopunjeno izdanje do 2 boda
2.1.4. | Udzbenici za preduniverzitetski nivo
obrazovanja do 2 boda
22 Priruénici, rieénici, leksikoni izdati u
inostranstvu do 4 boda
2.2.1. | Priruénici, rieénici, leksikoni izdati kod
nas do 2 boda
2.2.2.. | Studijski priruénici do 1 bod
(skripta,hrestomatije....)
2.3.1. | Gostujuci profesor na inostranim
univerzitetima do 8
2.3.2. | Gostujuéi profesor na domacim | bodova
univerzitetima do 4 boda
24, Mentorstvo( komentorstvo se vrednuje
polovinom bodova)
2.4.1. | Na doktorskim studijama do 4 boda
242. |Na postdiplomskom studiju (kod | do 2 boda
magisterija i specijalizacija)
2.4.3. | Na dodiplomskom studiju do 0,5 bod.
2.5. Kvalitet pedago$kog rada, odnosno
kvalitet nastave- na predlog vijeca
univerzitetske jedinice ako nije bilo do 5 bodova
znac&ajnijih primjedbi eksternih
evaluatora, uprave fakulteta i studenata
4. STRUCNA DJELATNOST
4.1. Struéna knjiga
4.1.1. | Uinostranstvu do 6 bod.
4.1.2. | Uzemlji do 3 boda
42. Urednik ili koeditor Easopisa knjige
4.2.1. | U inostranstvu do 6 bod.
422. | Uzemlji do 3 boda
4.2.3 | Prevod naucnog i knjizevnog djela do 3 boda
43. Struéni ¢lanak do 1 boda
44. Objavljeni prikazi, izviestaji i ekspertize | do 0,5 bod.
4.5. Popularno-struéni élanci do 0,1 boda




46.

Ostala dokumentovana struéna
djelatnost prema procjeni stru€nih

patenti; priznati sistemi ili metode;
prenos rezultata nauénog rada u

u rad drzavnih i drugih organa i
osnova za nove propise; aktivnosti u

organima medunarodnih udruZenja i
medunarodnim Zirijima, itd.

komisija: organizacija nauénih susreta;

praksu; prenos znanja u proizvodnju ili

organizacija; saradnja u izradi struénih

do 20
bodova

ZBIRNO: RADOVI | BODOVI

Broj radova

Broj radova

Ukupno U posilj.

izbornom
periodu

Ukupno U poslj.
izbornom
periodu

1. Nauéno istrazivacka djelatnost

2.Umjetnicka djelatnost

3. Pedagoska djelatnost

4 Struéna djelatnost

Ukupno

4. ZNAGAJNI RADOVI U SKLADU SA KRITERIJUMIMA IZ MJERILA SU U
BIBLIOGRAFIJI ZAPISANI POD REDNIM BROJEVIMA:

5. VODECA | ORGANIZATORSKA AKTIVNOST

6. NAGRADE | PRIZNANJA

7 ELANSTVO U STRUCNIM | NAUCNIM UDRUZENJIMA

Datum:
Potpis kandidata, odnosno recenzenta:




